
  
   

  

       

 

 

Ausschreibung einer Stelle als studentische Hilfskraft 
Die Auslandsbüros der Rechts- und Wirtschaftswissenschaften suchen  

zum 01. März 2025 eine 

studentische Hilfskraft (m/w/d) 

zur Unterstützung in den Projekten 
„Internationalisierung“ und „Welc0m3 – Willkommen am Fachbereich 03“. 

Die regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit beträgt 4 Stunden. 
 

Im Projekt „Internationalisierung“ werden verschiedene Maßnahmen zum onboarding von 

internationalen Studierenden realisiert. Beim Projekt „Welc0m3 – Willkommen am Fachbereich 03“ 

unterstützen Mainzer Studierende der Rechts- und Wirtschaftswissenschaften als Mentor*innen 

internationale Studierende beim Studienstart und im –verlauf am Fachbereich 03.  

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung der Mitarbeitenden der Auslandsbüros und des Projekts 

„Internationalisierung“ bei Tätigkeiten im Rahmen der Betreuung von Studierenden der 

internationalen Studiengänge sowie Auslandstudierenden 

• Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchführung des internationalen Abends  

• Mitarbeit bei der Produktion von Social Media Inhalten zur Anwerbung internationaler 
Studierender am Fachbereich 03 

• Teilnehmerverwaltung im Mentoring-Programm 

• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung der Mentoring-Auftakt- und 

Abschlussveranstaltung 

• Korrespondenz mit Teilnehmer*innen des Mentoring-Programms 

• Konzeption und Durchführung von Gruppen-Events für Mentor*innen und Mentees 

• Erstellung von Teilnahmebescheinigungen für Mentor*innen und Mentees 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, wenn Sie … 

• derzeit am Fachbereich 03 studieren, 

• über sehr gute Englischkenntnisse verfügen, 

• bereits Auslandserfahrung gesammelt haben, 

• über gute Microsoft-Office-Kenntnisse verfügen, 

• Organisationstalent, Offenheit und Eigeninitiative mitbringen, 

• verantwortungsvoll und eigenständig arbeiten können, 

• und idealerweise selbst schon am Mentoring-Programm teilgenommen haben. 

Die Tätigkeit ist zunächst bis zum 31.12.2025 befristet, eine Verlängerung wird angestrebt. 

Ihre Bewerbung (Lebenslauf und kurzes Motivationsschreiben) richten Sie bitte per E-Mail an: 

Johannes Gutenberg-Universität Mainz 

Studienbüro Rechts- und Wirtschaftswissenschaften 

Auslandsbüro, z. Hd. Ann-Kathrin Michaelis 

fb03-international@uni-mainz.de  

An diesen Kontakt richten Sie bitte auch gerne noch Ihre Fragen zur Ausschreibung. 
 

Bewerbungsfrist: 05.01.2025 – Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich in der KW 3 und KW 4 
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